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1. Altaldnos rendelkezések

A Balatoni Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbickban: Hivatal) célja, hogy a
tevékenységével 6sszefiggésben felmerlld személyes adatok kezelésével jard folyamatai,
eljdgrasai sordn biztositsa a személyes adatok védelmének megfeleld szintjet az Eurdpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szdmU a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése az ilyen adatok aramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivUl
helyezésérdl sz016 rendelete szerint.

1.1.A szabdlyzatban haszndlt roviditések, fogalmak

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamuU a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése az ilyen adatok aramldasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivUl helyezésérdl szolo rendelete szerint (a tovabbiakban: GDPR)

Infotv: az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény.

Hivatal: Balatoni K&z6s Onkormdanyzati Hivatal.

Kirendeltség: Balatoni Kézos Onkormdnyzati Hivatal kirendeltségei.
Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsag.
Szabdlyzat: jelen adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat.

Erintett: bdrmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy - kézvetlentl vagy
kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasdagi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossagdra jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés;

Kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
pdrtdlidsra, a valldsos vagy mds vildgnézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi dllapotra, a koéros
szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bdnUgyi személyes adat;

BUnigyi személyes adat: a bUntetbeljdrds sordn vagy azt megelézéen a bincselekménnyel
vagy a bUntetbeljardssal 6sszefuggésben, a bintetdeljardas lefolytatasara, illetve a
blUncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a bintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett elééletre
vonatkozd személyes adat;

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adat - teljes kord vagy egyes mUveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adat tériését kéri;
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely ondlidan vagy mdsokkal egyUtt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdéval végrehaijtatja;

AdatkezelS szerv: Balatoni K&z6s Onkormdnyzati Hivatal, Balaton Kézségi Onkormdnyzat,
Mikofalva Kdzségi Onkormdnyzat, Bekdlce Kézségi Onkormdnyzat és fenntartdsukban
MUkoOdo tarsuldsok és intézmények.

Adatkezeld szerv vezetdje: polgdrmester, jegyzd.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fuggetlentl az adaton végzett barmely mUvelet vagy
amuUveletek dsszessége, igy kUldnodsen gyUijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvdaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése. Valamint az
adat tovdabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) roégzitése;

Adattovdabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szémdra torténd hozzaférhetévé
tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat bdrki szdmdra torténd hozzdférhetévé tétele;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitGsa tdébbé nem
lehetséges;

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére torténd korldtozdsa céljabdl;

Adatmegijeldlés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkildonboztetése céljdbdl;

Adatmegsemmisités: oz adatot tartalmazdé minden adathordozd telies  fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fOggetlentl a mlveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjadn - beleértve a jogszabdly
rendelkezeése alapjan kdtott szerzddeést is - adatok feldolgozdsat végzi;

Adatdllomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelédvel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-dllam: oz Eurdpai Unidé tagdlloma és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megdllapoddsban részes mds dllam, tovdbbd az az dllam, amelynek dllampolgdra az
Eurdpai Unid és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl szolo
megdllapoddsban nem részes dllam kdzott [etrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai
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Gazdasagi Térségrdl szol6 megdllapoddsban részes dllam dllampolgdraval azonos jogadlldst
élvez;

Harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kildndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvdiltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, térlés vagy
megsemmisiteés, valamint a véletlen megsemmistlés es sérulés.

Adatkezelés korlatozdsa: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezelésik
korldtozdasa céljdbdl;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovdbbiinformdcidk felhaszndldsa nélkUl tdbbé mdar nem dllapithatdé meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovdabbi
informdcidt kUlon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példdul az arckép
vagy a daktiloszképiai adat;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy bdrmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids
vagy a tagdllami joggal &sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem
min&sUlnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy
felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabdlyoknak;

Egészségigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szadmdra nyuUjtott egészségugyi
szolgdltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdcidét hordoz a természetes személy
egészségi dllapotdrdl;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy bdrmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelédvel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazdast kaptak;

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjdra vagy
egészségi dllapotdra vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

Képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, iletve lakdhellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd dltal irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely
az adatkezeldt vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezelbre vagy adatfeldolgozéra az e
rendelet érteimében haruld kotelezettségek vonatkozasdban;




Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat

Kotelezo ereji vallalati szabdlyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabdlyzat,
amelyet az Unié valamely tagdllamdnak terGletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd egy vagy tdbb harmadik orszdgban a személyes
adatoknak az ugyanazon vdllalkozdscsoporton vagy kdzds gazdasdgi tevékenységet
folytatd vdallalkozdsok ugyanazon csoportjan belUli adatkezels vagy adatfeldolgozé részérdl
térténd tovdbbitdsa vagy ilyen tovdbbitdsok sorozata tekintetében kdvet;

Nyilvantartdasi rendszer: a személyes adatok bdrmely mdédon - cenftralizdlt, decentralizalt
vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdanya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjdn hozzaférnetd;

Tdjékoztatds: adatvédelmi incidens gyanujdrdl széld bejelentés az adatkezeld vagy
adatfeldolgozdja bdarmely szervezeti egységéhez, amely barkitdl szdrmazhat;

Profilalkotds: személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f0z&6dé bizonyos személyes
jellemz&k értékelésére, kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsdghosz,
viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddod jellemzék elemzésére vagy
elérejelzésére haszndljak;

Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyuljtott, azzal
kapcsolatos kifogds, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezelbre
vagy az adatfeldolgozdra vonatkozo tervezett intézkedés dsszhanglban van-e a rendelettel;
a kifogdasban egyértelmiUen be kell mutatni a doéntéstervezet dltal az érintettek alapvetd
jogaira és szabadsdgaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn bellli szabad
aramldsdara jelentett kockdzatok jelentdségét;

Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdg feladata a személyes
adatok védelméhez, valamint a ko&zérdekU és a kdzérdekbdl nyilvédnos adatok
megismeréséhez vald jog érvényesiUlésének ellendrzése és eldsegitése, tovabbd a személyes
adatok Eurépai Unidn bellli szabad dramldsénak eldsegitése. Székhely: 1055 Budapest, Falk
Miksa u 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.. 9, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, URL:
http://naih.hu

Adatvédelmi tisztviselok konferencidja: a Hatdsdg és az adatvédelmi tisztviselbk rendszeres
szakmai kapcsolattartdsdt szolgdlja, célija a személyes adatok védelmére és a kdzérdekU
adatok megismerésére vonatkozd jogszabdlyok alkalmazdsa sordn az egységes
joggyakorlat kialakitdsa. A konferencidt a Hatdésdg elndke szUkség szerint, de évente
legaldbb egyszer hivja 6ssze, és meghatdrozza napirendjét

Az tovabbi értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §. és a Rendelet 4. cikke az
irdnyadoak.

1.2.A Szabdlyzat szerinti adatkezeldk
1.2.1. Adatkezel6k adatai:

Megnevezése: Balatoni K6z6s Onkormdnyzati Hivatal
Székhelye: 3347 Balaton, Kéztarsasag tér 5.

Képviseli: Kormosné Kovdcs Anikd

Telefonszadma: +36-36-554-61
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Elekfronikus postacime: balatononkorm@balatonkozseg.t-online.hu
Honlapja: www.balatonkozseg.hu
K&zosségi oldala: https://www.facebook.com/balatonkozseq/

Megnevezése: Bekodlce Kézség Onkormdnyzata

Székhelye: 3343 Bekodlce, Béke Ut 43.

Képviseli: Galné Matrai Agnes polgdrmester

Adoszama: 15379092-2-10

Telefonszadma: +36 36-485-563

Elektronikus postacime: bekolceph@bekolceph.t-online.hu

Honlapja: www.bekolce.hu

K&zosségi oldala: https://www.facebook.com/places/Ha-erre-jarsz-Bekolce-Heves-
Hungary/110507372302252/

Megnevezése: Mikéfalva Kézség Onkormdanyzata

Székhelye: 3344 Mikofalva Lipot utca 1.

Képviseli: Fonagy Gergely polgdrmester

Adoszama: 15381598-1-10

Telefonsz&dma: +36 36-554 002

Elektronikus postacime: ph@mikofalva.hu

Honlapja: www.mikofalva.hu

K&zbsségi oldala: https://www.facebook.com/Mik%C3%B3falva-K%C3%B 6zs%C3%A29-
123069891097570/ és https://www.facebook.com/mikofalva/

Megnevezése: Balatoni Kézség Onkormdnyzata

Székhelye: 3347 Balaton, Kéztarsasag tér 5.

Képviseli: Udzeliné Murdnyi Enikd

Telefonszadma: +36-36-554-61

Elektronikus postacime: balatononkorm@balatonkozseg.t-online.hu
Honlapja: www.balatonkozseg.hu

Kdzdsségi oldala: https://www.facebook.com/balatonkozseg/

1.2.2. Az adatkezelék adatvédelmi tisztviselbje:
Neve: TUzkéné dr. Kunyik Déra

Postacime: 3347 Balaton, Kéztdrsasdg tér 5.
Email cime: dpo@bookpile.hu

a tovdbbiakban egyUttesen: a Hivatal, az adatkezeld.

1.2.3. . Ko6zbs adatkezelés

Az 1.2.1. pontban felsorolt adatkezeldk (a tovdbbiakban: adatkezeldk, adatkezeld) kdzds
adatkezelbknek mindsulnek, miutan kdzdsen hatdrozzdk meg az adatkezelések céljait és
eszkdzeit. Az érintettek személyes adatokhoz f0z6dé jogait bdrmelyik adatkezeldvel
szemben, bdrmelyik adatkezelés vonatkozdsdban szabadon gyakorolhatjdk.
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1.3. A szabdlyzat célja

1.3.1. Az adatkezel6 szervek adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdnak (a
tovdbbiakban: a Szabdlyzat) célja, hogy ismertesse a személyes adatok kezelése sordn
érvényesitendd szabdlyokat és eljardsokat mindazon személyekkel, akik az adatkezeld
adatvagyondhoz hozzdférhetnek, Az adatkezelbvel munkavégzésre vagy
adatfeldolgozdsra iradnyuld jogviszonyban dlinak. A Szabdlyzat meghatdrozza az adatkezeld
dltal folytatott személyes adatkezeles mikddésének jogszerd rendjét, valamint biztositja a
Rendelet és az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szélé 2011.
évi CXIl. térvény (a tovdabbiakban: az Infotv.) kdvetelményeinek érvényesUlését.

1.3.2. A Szabdlyzat célja tovdbbd az adatkezeld dltal veégzett adatkezelések,
adatfeldolgozdsok sordn a személyes adatok védelme és a kdzérdekd, illetve kdzérdekbdl
nyilvanos adatok hozz&férhetdéségének biztositdsa.

1.3.3. Jelen Szabdlyzat megalkotdsa a Hivatal, mint adatkezel$ dltal a GDPR 24. cikk (1)
bekezdése szerinti szervezési intézkedésnek tekintendd.

1.4. A szabdlyzat hatdlya
1.4.1. A szabdlyzat hatdlya az Infotv. 2. §-dnak megfeleléen kiterjed:

1) az Onkormdnyzatndl és a Hivatalndl foglalkoztatott valamennyi kdztisztviselbre,
kdzszolgdlati Ugykezeldre és munkavdllaléra és a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban dll6 személyekre, (a tovdbbiakban: munkatdarsak),

2) az Onkormdnyzat/Hivatal telieskérd feladat és hatdskérének ellGtdsdra, ideérive az
Onkormdanyzatok dltal Iétrehozott tarsuldsokat és intézményeket,

3) az Onkormdnyzatndl/Hivatalndl nyilvantartott, valamint rendelkezésre allé adatokra,
amely természetes személy adataira vonatkozik, vagy koézérdek( adatot vagy
kdzérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmaz, fuggetlenUl attdl, hogy az adatkezelés vagy
adatfeldolgozds teliesen vagy részben automatizdlt eszkdzzel, valamint manudlis
maodon torténik,

4) oz adatfeldolgozdsi szerzédésekben rogzitettek szerint, az adatfeldolgozdsi szerzddést
aldirt kUlsé szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az adatkezeld informatikai
rendszereit haszndljdk, Uzemeltetik, mUkddtetik vagy fejlesztik — azaz mindazon
személyekre, akik az adatkezelé adatvagyondhoz hozzdférhetnek,

5) az adatkezelés sordn felhaszndlt targyi, informatikai eszkdzdkre, figgetlentl annak
Uzemeltetési helyétdl,

6) a mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabdly eltéré rendelkezésének
hidnydban a mindsitett adathordozdban szerepeltetett személyes adatok kezelése
sordn.

1.4.2. Jelen adatkezelési szabdlyzat hatdlyon kivil helyezi az adatkezeld valamennyi kordbbi
adatkezelési szabdlyzatdt, belsd utasitasat. Adatkezelési tevékenységet az adatkezels a
tovdbbiakban jelen adatkezelési szabdlyzat alapjan végez.
1.4.3. A szabdlyzat moédositdsdra az adatkezeld bdrmely dolgozdja javaslatot tehet a
jegyzének megkUldott, de az adatvédelmi tisztviseldnek cimzett irdsbeli megkeresésben.
a) A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozd nevét, aldirdsdt, elérhetdségét, a
javasolt modositast réviden sszefoglalva, tovabbd a modositds szikségessegét
aldtédmasztd indokokat.
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b) A megkeresés iktatas utdn kiszigndldsra kerUl az adatvédelmi tisztvisel6hdz, aki

megvizsgdlija a javasolt modositadsokat, elkésziti ajanldsadt a javasolt modositds
tekintetében.

c) A megkeresés az ajanldssal egyUtt megkUldésre kerUl az érintett szakmai vezetének,

illetve a jegyzének, aki jovahagyja a médositas eldkészitését.

d) Az adatvédelmi fisztviseld eldkésziti a mddositdas tervezetét és megkUldi az érintett

szakmai vezetdnek, a jegyzének egyeztetésre.

e) A modositdsi eljaras szabdlyait a szakmai vezetd, illetve a jegyzd megkeresése alapjan

inditott modositdsi eljdrds esetében is megfeleléen alkalmazni kell.

2. Az dltaldnos adatkezelési szabdlyok

2.1. Az adatvédelmi eljarasrend szervezeti kialakitasa

2.1.1.A személyes adatok védelmével kapcsolatos feladat- és szerepkdrok:

a) az elektronikus informatikai rendszerhez kapcsolddd adatok, adatbdzisok, illetve

adatkezelés esetén az Informdcid Biztonsdgi Szabdlyzatban meghatdrozott
szerepkorok,

b) a nem elektronikus informdcidrendszerben tdrolt, kezelt adatok, adatbdzisok, illetve

2.1.1.

adatkezelés esetén:

1) a jegyzd és a polgdrmester

2)  az adatvédelmi tisztviseld,

3) a jegyzdiiroda vezetdje

4) a vezetd (kirendeltség vezetd, csoportvezetd)
5) az adatkezel8, munkatdrs.

A hivatal kezelésében [évé adatok tekintetében a jegyzd, a kizérdlag az dnkormdnyzat

kezelésében Iévé adatok tekintetében a polgdrmester kdteles gondoskodni a személyes
adatok védelmérdl.

2.1.2. Ajegyzé:

jovahagyja a személyes és kUldnleges adatokat tartaimazd, adatszolgdltatdsi,
adattovdbbitdsi, valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
nyilvéntartasokat,

engedélyezi a nyilvantartdsi rendszerekhez a hozzdférési jogosultsdgot,

szUkség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsdrdl a Hivatal
foglalkoztatottai részére,

a tudomdsdra jutoft visszassdg esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a
jogszerUtlen adatkezelées megszintetésére, szikség esetén fegyelmi eljdrdst
kezdeményez a foglalkoztatottal szemben,

felelés a személyes adatok védelméért és az adatkezeld tevékenységére vonatkozd
kdzérdek( adatok nyilvéanossagdra vonatkozd térvényi elSirdsok érvényesitésért,

a jegyzd az adatvédelemmel és az informdacié szabadsaggal kapcsolatos feladatat
a kozvetlen irdnyitadsa alatt dllo, Adatvédelmi Tisztviseld (a tovdabbiakban
adatvédelmi tisztviseld) Utjan Iatja el. A jegyzd a Hivatal dltal kezelt személyes adatok
védelmére és a Hivatal tevékenységére vonatkozd kdzérdek( adatok
nyilvanossdgdra vonatkozd térvényi eldirdsok érvényesitése érdekében feladatai
elldtasdra adatvédelmi tisztvisel6t biz meg.

2.1.3. A polgdrmester feladatai az adatvédelem terUletén:
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a személyes adatok védelmét szolgdld jelen szabdlyzat jbvahagydsa,

a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel &sszeflggd belsd szabdlyzatok alapjdn az
adatok &sszehangolt kezelési rendjének kialakitdsa és mUkoddtetése,

a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek betartdsa  és
dnkormdnyzaton belUl betartatdsa,

a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogai gyakorldsdnak eldsegitése,
a hozzd beérkezd adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek adatvédelmi tisztviselbnek
vald fovdbbitasa,

részvétel az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezd tdjekoztatdsban,

az adatvagyon leltdr elkészitéséért adott terUleten felelds személyek kijeldlése,
egyUttmUkodés és kapcsolattartds a feligyeleti hatésaggal,

a szabdlyzatban meghatdrozott feladatok elldtasa,

a szabdlyzat mellékleteiben meghatdrozott feladatok elldtdsa.

. Az adatvédelmi tisztviseld

.1. Az adatvédelmi tisztviseld:

Az adatkezeld folyamatosan biztositjia, hogy az adatvédelmi tisztviseld és az
adatvédelem szervezete sz&mdra azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok
végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési mUveletekhez vald
hozzdféréshez szUkséges,

Az adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai elldtasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadijon el,

az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagdllami
jogban meghatdrozott titoktartdsi kdtelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozd kdtelezettség koti,

az adatvédelmi ftisztviseld a személyes adatok védelmével, a kdzérdekl adatok
megismerésével és a kbtelezben kdzzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalaval
kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat Iatja el,

az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv. és a GDPR
végrehajtasaval  6sszefiggd  kotelezettségek teljesitését, majd a  vizsgdlat
eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld évente legaldbb egy alkalommal dtfogd
jelentést készit a jegyzd részére,

tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabbd
az adatkezelést végzd alkalmazottak részére az Infotv. €s a GDPR, valamint az egyéb
unids vagy tagdllomi adatvédelmi rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel
kapcsolatban, kdzremUkddik, és segitséget nyUjt az adatkezeléssel 6sszeflggd
déntések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasdban,

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozéan, valamint
nyomon kdéveti a hatdsvizsgdlat elvégzését, konkrét Ugyekben felmerGld igények
alapjdn adatvédelmi kérdésekben 8 napon belll segitséget nyujt a szervezeti
egységek munkatdrsai részére,

ellendrzi e szabdlyzatnak, valamint az unidés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijeloléset, éves munkaterv alapjdn ellendrzi a Hivatal szervezeti egységeinél az Infotv.
és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabdlyok, valamint a jelen szabdlyzat és a
kdzérdek( adatok megismerésének, és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak rendjérdl szo16 rendelkezéseinek betartdsat,
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az ellendrzésrdl jegyzdkdnyvet készit, hidnyossadgok esetén 30 napos hatdridével
intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét,

az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 60 napon belll utéellendrzést végez,

az intézkedés elmaraddsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén tdjékoztatja a
jegyzdt és javaslatot tesz intézkedésre,

javaslatot tesz a jegyzének, amennyiben az adatbiztonsdg érdekében intézkedés
meghozataldat Iatja szUkségesnek,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorldsdhoz kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz
fordulhatnak, kivizsgdlja és intézi a hozzd érkezd bejelentéseket, a bejelentések
kivizsgdlasara, az Infotv. VI. fejezetében foglaltakat kell megfeleld eltéréssel
alkalmazni,

elkésziti és évente, a tdargyévet kdvetd év janudr 31. napjdig felllvizsgdlja az
adatvédelmi szabdlyzatot, jogszabdlyvdltozds miatt vagy mds fontos okbdl
gondoskodik annak moédositdsdrdl, kiegészitésérd,

éves ellendrzési Utemterv alapjan ellendrzi a kezelt adatok nyilvantartasardl és
védelmérdl, a kézérdek( adatok nyilvdnossagadrdl szo16 jogszabdlyok végrehajtasat,

a kdzérdek( adatok nyilvanossagdval kapcsolatban szikség szerint kdzremUkddik
ezen adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitésében,

koordindlja az adatvédelmi tevékenységet seqitd nyilvantartdsi rendszer kialakitasat,
maodositdasait,

a szervezeti egységek munkatdrsai részére adatvédelmi oktatdst, ismeretmeguijitdst
tart, az adatvédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatokat oktatdsi Utemterv alapjdn
végzi,

egyUttmUkodik a feligyeleti hatésdggal; az adatkezeléssel dsszeflggd Ugyekben —
ideértve az elbzetes konzultdcidt is — kapcsolattartd pontként szolgdl a feligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben bdrmely egyéb kérdésben konzultdciét folytat
vele;

vezeti az adatvédelmi nyilvantartdst,

szervezi az adatkezelési mUveletekben résztvevd személyzet tudatossdg ndvelését és
képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is.

2.1.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld jogdlidsa

Az adatkezeld adatvédelmi tisztviselbje kdzszolgdlati jogviszony keretében Iatja el
tevékenységét.

A megbizdsi jogviszony hatdrozatlan idétartamra jon étre.

A jogviszony megszintethetd bdarmelyik fél dltal a mdasik fél sulyos szerz6dés szegése
esetén azonnali hatdllyal, mig legaldbb 30 nap, maximum 90 nap felmonddsi id6
alkalmazdsaval felmonddssal. A felmonddsi idé mértekét a felek a szolgditatdsi
szerz6désben dllapitjiak meg.

Az adatvédelmi tisztviseld egyidejlleg tdobb adatkezeld, illetve adatfeldolgozd
tekintetében is elldthatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabdlyban meghatdrozott
feladatait, ha az feladatainak szakszer( és hatékony ellatasat nem veszélyezteti. Az
adatvédelmi tisztviseld tdjekoztatja az adatkezeld vezetdjét arrdl, hogy mely mads
adatkezelénél vagy adatfeldolgozéondl 1at el adatvédelmi tisztviseldi feladatokat.

Az adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes Ugybe megfeleld mddon és idében bekapcsolddjon.
Az adatkezelé tdmogatjia az adatvedelmi fisztviselét a feladatai elldtasdban,
biztositja szdmdra azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtdsdhoz, a
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személyes adatokhoz és az adatkezelési mUveletekhez vald hozzaféréshez, valamint
az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintU ismereteinek fenntartdsdhoz szUkségesek.
Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai elldtdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl
nem fogadhat el. Az adatkezel§ az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatdsaval
Osszefuggésben nem bocsdthatja el és szankcidval nem suUjthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kdzvetlenUl az adatkezeld vezetdjének tartozik feleldsséggel.

Az adatvedelmi tisztviseld mds feladatokat is ellathat.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagdllami
jogban meghatdrozott titoktartasi kdtelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozoé kdtelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndlidsa alatt és annak megszinését
kdvetden is titokként megdrzi a tevékenységével, annak elldtasaval kapcsolatban
tudomadsdra jutoft személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény dltal védett
titoknak és hivatds gyakorldsdhoz kdtétt titoknak mindstlé adatot, valamint minden
olyan adatot, tényt vagy kérGiményt, amelyet az adatkezeld nem kbteles torvény
eldirdsai szerint a nyilvanossdg szadmdara hozzaférhetdveé tenni.

2.1.3. A jegyzdi iroda vezetdje

vezetd, mint adatkezelési felelds 